Estado de Goias
Municipio de Alto Paraiso de Goias
Secretaria Municipal da Rede de Protegdo
""ii"“Paral Social, Habitagdo e Projetos Especiais

ADM 2013 -2016

Adm. 2013/2016

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 12.997/2015

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de Profissional de Apoio Administrativo, para atender as necessidades da Delegacia
de Servigo Militar de Alto Paraiso de Goids, conforme especificagdes estabelecidas abaixo:

1.1.1. Descricao/Especificacdao: Servico de Apoio Administrativo junto a Delegacia de
Servico Militar de Alto paraiso de Goids.

1.1.2. Unidade de Medida: Mensal. (40 horas semanais)
1.1.3. Quantidade: 07

1.1.4. Valor Unitério: R$ 790,00

1.1.5. Valor Global: R$ 5.530,00

1.2. Os servicos deverdo ter prazo de garantia minimo de 01 ANO.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A prestagdo dos servigos de Apoio Administrativo acima elencados, atenderd as necessidades
para especificamente realizar agdes na Delegacia de Servigo Militar de Alto Paraiso de Goias..

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da
Lei n° 10.520, de 2002.

4, METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1. O fornecimento do servico sera efetuado mensalmente em remessa tinica, com prazo de entrega
ndo superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da assinatura do instrumento de contrato.

4.2. Os resultados deverdo ser entregues na sede da Delegacia Militar, CEP 73.770-000, deste
municipio.
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5. AVALIACAO DO CUSTO

5.1. O custo estimado total da presente contratagdo é de R$ 5.530,00 (Cinco mil quinhentos e trinta
reais).

5.2. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo administrativo,
elaborado com base em or¢amentos recebidos.

6.1. Os bens serdo recebidos:

.. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta.

6.1.1. Definitivamente, apés a verificacgdo da conformidade com as especificagdes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitagao.

6.1.2. Na hipétese da verificagio a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida

dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.2. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serd confiado a
uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

7.1. A Contratada obriga-se a:

7.1.1. Efetuar a entrega dos servigos, no prazo e local indicados pela Secretaria Municipal
da Rede de Protecdo Social, Habitagdo e Projetos Especiais, em estrita observancia das
especificagoes do Edital e da proposta;

7.1.2. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Secretaria Municipal da Rede de
Protecdo Social, Habitagdo e Projetos Especiais, inerentes ao objeto da presente licitacdo;

7.1.3. Comunicar a Secretaria, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

7.1.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;
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7.1.5. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto
nas condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

7.1.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

8.1. A Contratante obriga—l‘sga: A
et

8.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestacdo de servigo
recebida provisoriamente com as especificagoes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

8.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

8.1.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poderd, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo 0
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagao.

10.1. A fiscalizacdo da contratagdo sera exercida por um representante da Secretaria Municipal da
Rede de Protecdo Social, Habitagdo e Projetos Especiais, ao qual competira dirimir as dividas
que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dard ciéncia a Administragao.

10.1.1. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo do contrato.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.
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10.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando 0 que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.1. A disciplina das infragdes e sancdes administrativas aplicaveis no curso da licitagdo e da
contratagdo é aquela prevista no Edital.

Municipio de Alto Paraiso de Goias, 15 de Abril de 2015.

Snussls & Onatend”

=
Daniela Areias Cardoso

Secretaria Municipal da Rede de Protecdo Social, Habitagdo e Projetos Especiais.

Aprovo, em 1 Abril de 2015.

Prefeito Municipal
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