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1.1. Contratagdo da prestacdo de servicos continuados de Servigos Administrativos e apoio de
escritério, para atender as necessidades do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE Alto Paraiso de

Goias, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos abaixo:

—

ITEM DESCRICAO/ UND QUANT
ESPECIFICACAO
1 Verificar a entrada e saida de correspondéncias, | MESES 07
receber e enviar documentos, atender chamadas /

telefonicas, recepcionar o publico em geral, fazer o
arquivamento de documentos, manter atualizados os
contatos da empresa, saber utilizar maquinas comuns
em escritério, como por exemplo, impressoras,
maquinas copiadoras, computadores e programas de
planilhas em geral;

-""‘v’-rf-;_ -

2 Arquivamento de documentos, controle de entrada e | MESES 08 |
saida de estoque, receber e enviar documentos, </ |
recepcionar o publico em geral e outras atividades
administrativas na farmacia

1.1.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de
1997, caracterizando-se como atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do 6rgéao licitante, ndo-inerentes as categorias funcionais abrangidas por

seu respectivo plano de cargos.

1.1.2. A prestacado dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinagao direta.

2 JUSTIFICATIVA
2.1. A execugado do servico em tela atendera as necessidades da Secretaria Municipal de Saude e
Farmacia basica municipal.

3.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUADOS COM DEDICACAQ
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA:

FPROCESSO N° 13228/15

\' N
| £OBJETO

1.1. Contratacdo da prestacdo de servicos continuados de Servigos Administrativos e apoio de
escritério, para atender as necessidades do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE Alto Paraiso de

Goias, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos abaixo:

T e

ITEM DESCRICAO/ UND QUANT
ESPECIFICACAO
1 Verificar a entrada e saida de correspondéncias, | MESES 07 .
receber e enviar documentos, atender chamadas /

telefénicas, recepcionar o publico em geral, fazer o
arquivamento de documentos, manter atualizados os
contatos da empresa, saber utilizar maquinas comuns
em escritdrio, como por exemplo, impressoras,
maquinas copiadoras, computadores e programas de
planilhas em geral;

2 Arquivamento de documentos, controle de entrada e | MESES 08
saida de estoque, receber e enviar documentos, 7
recepcionar o publico em geral e outras atividades
administrativas na farmacia

1.1.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de
1997, caracterizando-se como atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do é6rgéo licitante, ndo-inerentes as categorias funcionais abrangidas por

seu respectivo plano de cargos.
1.1.2. A prestacdo dos servicos néo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e

a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

2 JUSTIFICATIVA

2.1. A execucdo do servico em tela atenderd as necessidades da Secretaria Municipal de Saude e
Farmacia basica municipal.

3.1. Os servigcos serao executados conforme discriminado abaixo:
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SERVICOS LOCAL DE QUANT. HORARIOI CARGA
EXECUCAO PERIODO HORARIA
Servicos Secretaria 02 08:00 hs as 14:00 | 40 horas
Administrativos | Municipal de hs semanais
Saude e Farmacia
basica e
Almoxarifado
Municipal
3.2. DOTAGAO ORCAMENTARIA
ITEM DOTACAO ORCAMENTARIA VALOR ESTIMADO
1 10.301.02102-
= 029.3.3.90.39.00.00 R$ 9.100,00
2 10.301.02102- R$ 14.400,00
028.3.3.90.39.00.00
4. AO DAS T. A

4.1. O servigco compreende a execugdo das seguintes tarefas basicas:

«

» Verificar a entrada e saida de correspondéncias, receber e enviar documentos, atender chamadas
telefonicas, recepcionar o publico em geral, fazer o arquivamento de documentos, manter
atualizados os contatos da empresa, saber utilizar maquinas comuns em escritério, como por

exemplo, impressoras, maquinas copiadoras, computadores e programas de planilhas em geral;

e Arquivamento de documentos, controle de entrada e saida de estoque, receber e enviar

documentos, recepcionar o publico em geral e outras atividades administrativas na farmacia;

ABCLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

5.1. O servigco a ser contratado enquadra-se na classificagdo de servicos comuns, nos termos da Lei n°
10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada obriga-se a:

6.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

Rua S3o José Operario. sn — Setor Paraisinho
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6.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, n
prazo maximo de 15 dias os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos o
incorregdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

6.1.3. Manter o0 empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;

6.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais @ morais causados
pela a¢éo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a Unido ou a terceiros;

6.1.5. Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

6.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administracao;

‘(.

6.1.7. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuicdo civel de toda
a mao-de-obra oferecida para atuar nas instalagdes do érgao, a critério da Administracéo;

6.1.8. Nao permitir que seus empregados realizem horas extraordinarias fora da jornada normal de
trabalho, em finais de semana ou em dias feriados, exceto quando devidamente determinado pela
autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da
legislacao trabalhista;

6.1.9. Atender de imediato as solicitagdes da Contratante quanto a substituicio dos empregados
alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execucéo
do servigco, conforme descrito no Termo de Referéncia,

6.1.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagées da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas;

‘@

6.1.11. Relatar a Administracao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servigos;

6.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢cées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

6.1.13. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢des a que esta obrigada, exceto nas condigbes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:
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7.1.2. exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta,

s

711. proporcionar todas as condi¢gées para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo

Referéncia;

7.1.3. exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

7.1.4. notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

- 7.1.5. pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, na forma do contrato;

7.1.6. zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagcao;

8. AVALIACAO DO CUSTO

8.1. O valor maximo mensal da contratacdo € de R$ 3500,00 (trés mil e quinhentos reais), e o valor
maximo global é de R$ 28000,00 (vinte e oito mil reais).

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o

4 pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao.

10.1. O érgéo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagdo dos servicos e da alocacéo
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um
representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993, e do art.
6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

10.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento
e controle da execugédo dos servigos e do contrato.

10.1.2. A fiscalizagcdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias da Contratada,
referentes aos empregados alocados na execugao do conirato, devera seguir o disposto no Anexo IV
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(Guia de Fiscalizagao dos Contratos de Terceirizag@o) da Instrugdo Normativa n°® 02, de 30 de abril
de 2008, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamentd}
Orcamento e Gestdao, no que couber, sem prejuizo de outras medidas que o érgédo julgar
necessarias, de acordo com a especificidade do objeto e do local.

10.1.3. A verificagdo da adequacdo da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos no Termo de Referéncia, em especial aqueles relativos aos indices de
produtividade.

10.2. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucgao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequag¢ao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alterac&o dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.668, de 1993.

_10.3. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

10.4. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 1°
e 2° do artigo 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.5. A fiscalizag@o nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica em co-
responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da
Lei n® 8.666, de 1993.

@ Da Vigéncia do Contrato

11.1- O inicio da prestacdo dos servicos sera em 01 (um) dia apés a assinatura do contrato. O
prazo de vigéncia do Contrato sera de 08 (oito) meses, a partir da data da sua assinatura,
podendo, por interesse da Administracédo, ser prorrogado por periodos sucessivos, limitado a sua
durac@o a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso |l do artigo 57, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.1.1. A Contratada n&o tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
171 Toda prorrogacdo de contratos sera precedida da realizagdo de pesquisas de pregos de
mercado ou de pregos contratados por outros 6rgaos e entidades da Administragdo Publica,

visando a assegurar a manutencdo da contratagdo mais vantajosa para a Administragdo, em
relacéo a realizagdo de uma nova licitagao.

17.2 O contrato ndo podera ser prorrogado quando:
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" 17.2.1 O valor estiver acima do limite maximo fixado em ato normativo do Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestdo, admitindo-se a negociacao para reducdo de precos, para readequaca
ao referido limite;

17.2.2 A Contratada tiver sido declarada inidonea ou suspensa ou impedida de licitar ou contratar no
ambito de qualquer érgdo ou entidade da Administracdo Publica, seja na esfera federal,
estadual, do Distrito Federal ou municipal, enquanto perdurarem os efeitos;

17.2.3 Para tanto, a Contratante consultara o SICAF, o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis), e o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), em nome da empresa contratada
e de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

1724 A Contratada nao mantiver, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
- condicdes de habilitagio e qualificago exigidas na licitagao:

1725 A Contratada nao concordar com a eliminacao, do valor do contrato, dos custos fixos ou
variaveis nao renovaveis que ja tenham sido pagos ou amortizados no primeiro ano de
vigéncia da contratacao.

17.3 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

/) Alto Paraiso de Goias, 20 de maio de 2015.
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Secretario Municipal de Sgude
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