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1.1

OBJETO

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

Contratagio de profissional, para atender as neces

Comuhicagio, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:
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sidades da Secretaria Municipal de

—

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

gera

Elaba

Colef

Cobe

da administragao;

, .nentagéo e organizagao do Site da prefeitura;

yracao de artes para campanhas e edi¢ao de video,

2 de informagdes junto ao Gabinete do Prefeito e demais
Secretarias;

tura de solenidades, palestras, eventos e atividades em

| Orgapizagéo e alimentacdo das midias sociais

Mensal

6

JUSTIFICATIVA
1




2.1. A contratagdo do profissional acima elencado atendera as necessidades desta Secretaria, visto que a mesma atualmente
possui gpenas 01 (um) funciondrio para exercer todas as atividades demandadas como:

° (oordenagdo/alimentagdo do site que abriga informagdes institucionais, portal turistico e portal da transparéncia.

° Jbrnal impresso mensal que envolve coleta de dados, diagramagdo, revisdo e distribuigao.

° (rganizagdo e distribuigdo de contetidos aos veiculos de comunicagdo (radios, carro de som, jornais, sites e midias
indoor),

o (riagdo de campanhas publicitérias,

° Administragdo de midias sociais, respostas aos cidaddos (ouvidoria),

° Relacionamento com imprensa,

° Acompanhar prefeito em agendas importantes para 0 municipio

° [ evantamento de or¢gamentos

° Comunicagio de Eventos municipais (criagdo de arte, estratégia de divulgagdo, execugdo de divulgagdo e
acompanhamento).

3.

3.1 Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de SERVICOS comuns, nos
termop da Lei n° 10.520, de 2002.

4.

4.1 Olservigo seré efetuado diariamente, exceto finais de semana, salvo quando houver necessidade para cobertura de eventos
e soldnidades. As atividades se darfio no prédio da prefeitura, na sala da Secretaria Municipal de Comunicagdo, como base,
seguihdo os horarios do expediente, das 13 as 18 horas. Salvo quando houver necessidade da cobertura de atividades municipais.
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5

\VALIACAO DO CUSTO 000 004

5.1 O cdisto estimado total da presente contratagdo ¢ de R$ 7.800,00 (sete mil e oitocentos reais).

52 O dusto estimado foi apurado a partir da tabela de Convengao Coletiva de Trabalho firmada entre os sindicatos dos

estado
publici

e Goids - SINAPRO/GO que segue anexa com 0 piso normativo dos trabalhadores em agéncia de propaganda ou
ade, onde os cargos grifados correspondem as atividades que serdo executadas. Como a tabela demonstra valores de

trabalh}dores em comunicagdo nos estados de Goias e Tocantins — SIN DICOM e Sindicato das Agéncias de Propaganda do

cargos gspecificos foi feita uma média visto que o profissional em questdo executard mais de uma atribuigao.

6.1 Of servicos serdo recebidos continuamente, de acordo com a demanda estipulada pelo Secretdrio Municipal de
Comurjicagdo.

7.1 A Contratada obriga-se a:

7.1.1 Bfetuar a entrega dos servigos dentro dos prazos estipulados

7.1.2 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrag@o, inerentes ao objeto da presente licitagdo;

7.1.3 |

7.1.4

\ presentar relatorios mensais com o resumo das atividades efetuadas;

Comunicar a Secretaria Municipal de Comunicagao, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data

da enfrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.1.5
i

7.1.6

Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de
itagdo e qualificagdo exigidas na licitag@o:

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar

qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

22 0y
segu
cont

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,

s, deslocamento de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do
to.
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8.

8.1 A Cbntratante obriga-se a:
8.1.1 Réceber o material, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com as especificagdes constantes do
Edital d da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

8.1.3 Akompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor especialmente designado;

8.1.4 Effetuar 0 pagamento no prazo previsto.

9.1 Cohsoante o artigo 45 da Lei n®9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia manifestagdo do interessado,
motivddamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de
preverfir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagdo.

10.

10.1 A fiscalizagdo da contratagdo serd exercida por um representante da Administragdo, ao qual competird dirimir as davidas
que syrgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo daré ciéncia & Administragao.

10.1.1 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e controle da execugao do
contrato.
o~

10.2 A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros,
por dualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas. vicios redibitorios, ou emprego de material
inadelquado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agenfes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.6606, de 1993.

10.3 D fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario &
regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiyeis.




11.1 A ¢
Edital.

Alto Pafaiso de Goias, 10 de maio de 2016.

R

Jair P¢

= =

reira Barbosa Junior

Secretfirio Municipal de Comunicagio

Aprovp, em de de

Alan Gohcalves Barbosa
Prefeito Municipal

isciplina das infragdes ¢ sanges administrativas aplicaveis no curso da licit
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agdo e da contratagdo ¢ aquela prevista no



