ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 0001
1.
1.1, Contrataco de profissional, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Comunicacéo, conforme especificagfes e quantidades estabelecidas abaixo:
N
- DESCRICAQ/ UNIDADE DE QUANTIDADE
ESPECIFICACAO MEDIDA

Alimentacéo e organizacéo do Site da prefeitura; Mensal 12

Elaboracdo de artes para campanhas e edi¢éo de video;

Coleta de informagdes junto aoc Gabinete do Prefeito e demais
Secretarias;

Cobertura de solenidades, palestras, eventos e atividades em
geral da administragao;
N

]

Organizacao e alimentacio das midias sociais




2.1. A contratagdo do profissional acima elencado atenderd.as necessidades desta Secretaria, visto que a mesma atualmente
possui apenas 01 (um) funciondrio para exercer todas as atividades demandadas como:

o Coordenacio/alimentacio do site que abriga informagdes institucionais, portal turistico e portal da transparéncia.

o Jornal impresso mensal que envolve coleta de dados, diagramac8o, revisfo e distribuigo.

e Organizagio e distribuicio de contetdos aos vefculos de comunicagéio (radios, carro de som, jornais, sites ¢ midias
indoor),

o Criagfio de campanhas publicitarias,

e Administracio de midias sociais, respostas aos cidados (ouvidoria),

o Relacionamento com imprensa,

° Acompanhar prefeito em agendas importantes para o municipio

° Levantamento de orcamentos

° Comunicagio de Eventos municipais (criagio de arte, estratégia de divulgagfio, execugfio de divulgagio e
acompanhamento).

3.1 7 | Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagiio de SERVICOS comuns, nos
termos da Lei n® 10.520, de 2002.

4.1 O servigo serd efetuado diariamente, exceto finais de semana, salvo quando houver necessidade para cobertura de eventos
¢ solenidades. As atividades se darfio no prédio da prefeitura, na sala da Secretaria Municipal de Comunicagio, como base,
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seguindo os horarios do expediente, das 8 as 12 e das 14 ds 17 horas. Salvo quando houver necessidade da cobertura de -
atividades municipais.

5.1 O custo estimado total da presente contratacio € de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais).

5.2 O custo estimado foi apurado a partir da tabela de Convengfio Coletiva de Trabalho firmada entre os sindicatos dos
trabalhadores em comunicagdo nos estados de Goias e Tocantins — SINDICOM e Sindicato das Agéncias de Propaganda do
estado de Goids - SINAPRO/GO que segue anexa com o piso normativo dos trabalhadores em agéneia de propaganda ou
publicidade, onde os cargos grifados correspondem as atividades que serfio executadas. Como a tabela demonstra valores de
cargos especificos foi feita uma média visto que o profissional em questfio executard mais de uma atribuicao.

™

6.1 Os servigos-serdo recebidos continuamente, de acordo com a demanda estipulada pelo Secretdrio Municipal de
Comunicagio. ‘

71A Conﬁatéda obriga-sé a; |

7.1.1 Efetﬁar a éntrega dos servigos dentro dos_pra_zos es.tipulad.os

7.1.2 Ate;ndef prontaﬁlente a quaisquer exigéncias da Administrago, inerentes ao objeto da preéente licitégﬁo;
"3 Apresentar relat6rios mensais com o resumo das atividades efetuadas; |

7.1.4 Comunicar & Secretaria Municipal de Comunicac¢fio, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

7.1.5 Manter, durante toda a execugiio do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Bes assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

7.1.6 N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagfes assumidas, nem subcontratar
qualquer das prestagfes a que estd obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de
contrato;



7.1.7 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencirios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal, prestacfio de garantia ¢ quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucio do
contrato,

8.1 A Contratante obriga-se a:
8.1.1 Receber o material, disponibilizando local, data e hordrio;

8.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta, para fins de aceitagfio e recebimento definitivos;

«_ 3 Acompanhar ¢ fiscalizar o cumprimento das obrigages da Contratada, através de servidor especialmente designado;

8.1,4 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9.1 Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragio Piblica poderd, sem a prévia manifestagio do
interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente,
como forma-de-prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagio.

L

10.1 A fiscalizagdo da contratagiio serd exercida por um representante da Administragio, ao qual competird dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execugéo do contrato, e de tudo daré ciéncia & Administragfo.

10.1.1 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento ¢ controle da execucio do
confrato.

10.2 A fiscalizago de que trata este item nfio exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigSes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material



inadequado ou de qualidade inferior, €, na ocorréncia desta, nfio implica em corresponsabilidade da Administraciio ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.3 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio
a regularizaciio das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos 3 autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11.

11.1 A disciplina das infrac3es e san¢Ges administrativas aplicdveis no curso da licitagio e da contratagfio € aquela prevista
no Edital.

("™ Paraiso de Goids, 19 de novembro de 2014.
N

Secretana Municipal de Comunicacio

Aprovo,em ___ de de

Alan Gongdlves Barbosa
Prefeito Municipal



