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ALTO PARAISO Municipio de Alto Paraiso de Goids

EDITAL N° 1, DE 22 DE ABRIL DE 2021
PROCESSO SELETIVO PARA C:ONTRATACAO DE ESTAGIARIOS DE
ENSINO MEDIO E SUPERIOR

O MUNICIPIO DE ALTO PARAISO DE GOIAS, nos termos do dis-
posto na Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, torna ptblica a realizacio do Pro-
cesso Seletivo para preenchimento de vaga imediata e formagdo de cadastro de reserva
para vagas de estagio remunerado de ensino médio e superior nas Secretarias e Departa-
mentos da Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goias.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

O procedimento seré realizado pela Comissdo de Selecio do Processo
Seletivo de Estagiarios, Portaria 5.953/2021 de 22 de abril de 2021.

Podero participar do processo seletivo estudantes matriculados, que
frequentem regularmente cursos de educagdo superior, ensino médio regular, cursos téc-
nicos e Educagio de Jovens e Adultos - EJA em institui¢des de ensino publicas ou pri-
vadas reconhecidas pelo Ministério da Educagio.

O processo seletivo terd validade por 12 (doze) meses, contados a partir
da data de publicagdo do resultado final da anélise curricular, podendo ser prorrogado
por igual periodo.

Nao serdo convocados estudantes cujo término de curso seja igual ou
inferior a 06 (seis) meses da data da convocagio.

O estagio tera jornada de 20 (vinte) ou 30 (trinta) horas semanais, de se-
gunda a sexta-feira, no periodo matutino.

O valor da bolsa estagio de ensino médio corresponderd a R$ 400,00
(quatrocentos e cinquenta reais), para jornada de 20 horas/semanais.

O valor da bolsa estagio de ensino superior correspondera a R$ 600,00
(seiscentos e cinquenta reais), para jornada de 30 horas/semanais.

O valor do auxilio transporte correspondera a R$ 50,00 (cinquenta re-
ais) por meés.

O estagiario ndo faz jus a outros beneficios, tais como: auxilio-alimen-
tacdo; auxilio-satde e similares.

O recebimento da bolsa estagio, do auxilio transporte e de qualquer
outro beneficio concedido ao estudante ndo caracterizara vinculo empregaticio, de acor-
do coma Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008.

O Termo de Compromisso de Estagio tera duragdo de 1 (um) ano, po-
dendo ser prorrogado, até completar 24 meses de estagio, com exce¢do do estagiario
que se declarou Pessoa com Deficiéncia (PCD), casos em que a duragdo podera ser
prorrogada até o final do curso.
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2. DOS CURSOS E DAS VAGAS

O processo seletivo ¢ destinado ao preenchimento das vagas de estagio
que surgirem durante o periodo de validade do certame.

Poderdo se inscrever estudantes que estiverem, matriculados em insti-
tuicdes de ensino reconhecidas pelo Ministério da Educag@o conforme os cursos e se-
mestres elencados no quadro a seguir:

'Nivel Médio :Ano/Segmento

Ensino Médio Regulaf A partir do 1° ano

Educagdo de Jovens e Adultos T1° semestre (3° segmento — Ensino Mé-
(EJA) dio)

gyr_s_g_"lféfniqg B A partir do 1° semestre

‘Nivel Superior Semestre

Gestdo Ambiental A partir do 4° semestre :

Servigo Social ou Psicologia :A partir do 4° semestre

3. LOCALIDADE

O estagio serd realizado nas instalagdes da Prefeitura Municipal de Alto
Paraiso de Goids, conforme relagdo abaixo:

UNIDADE ~ ENDERECO » |

Prefaitusa Muticiogl Praga do Centro Administrativo, Divaldo Willian Rinco,
P 1m0l Centro- CEP:73770-000

Secretaria Municipal da Rede Praga do Centro Administrativo, Divaldo Willian Rinco,

de Protegao Social n° 01, Centro — ANEXO CEP: 73770-000

Secretaria Municipal de Sai- p ., S50 José Operdrio, n° 350, CEP: 73770-000

Secretaria Municipal de Edu- Rua Francisco Carlos, Quadra 01, Lote 01,Setor Novo

‘cagdo Horizonte - CEP: 73770-000
Secretaria Municipal de Meio Rua das Mangabeiras, Quadra 07 Lote 01, Setor Planalto
Ambiente . - CEP: 73770-000

Os estagiarios selecionados para as vagas de Nivel Médio Regular, EJA
e Técnico poderdo prestar estagio em qualquer uma das localidades constantes neste
item, ndo sendo facultada a escolha.

4. DA INSCRICAO

Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera conhecer o Edital e cer-
tificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.
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. As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 26/04/2021 a 30/04/2021,
em horério de expediente (07:30 as 13:00) na Sede da Prefeitura Municipal de Alto Pa-
raiso de Goids, na sala do Protocolo.

Ao se inscrever, o estudante devera indicar o horario em que podera
exercer suas atividades guardando consonancia com a declarag@o de escolaridade atuali-
zada.

Os estudantes ap6s efetivarem a sua inscri¢do na Sede da Prefeitura
Municipal de Alto Paraiso de Goias deverdo encaminhar os documentos comprobatdrios
para analise curricular, até o dia 30/04/2021, conforme Anexo II, para o e-mail: selecao-
estagio(@altoparaiso.go.gov.br.

Os estudantes com deficiéncia deverdo efetuar sua inscrigdo e encami-
nhar a autodeclaragdo constante no Anexo I, laudo médico (copia autenticada), emitido
nos ultimos doze meses, informando o tipo de deficiéncia, com a expressa referéncia ao
codigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas (CID-10) juntamente
com os documentos comprobatérios da analise curricular para o e-mail: selecaoestagi-
o@altoparaiso.go.gov.br

O candidato serd responsavel por qualquer erro ou omissdo, bem como
pelas informagdes prestadas no ato de inscrigéo.

Nao havera cobranga de taxa de inscrigao.

5. PROGRAMA DE COTAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA
(PCD)

Do total de vagas para estagiar na Prefeitura Municipal de Alto Paraiso
de Goiés, 10 % (dez por cento) serdo reservadas para os candidatos que se declararem
Pessoas com Deficiéncia (PCD), na forma do § 5° art. 17 da Lei n® 11.788/2008.

O candidato com deficiéncia devera declarar no ato da inscri¢do sua de-
ficiéncia, sob pena de ndo ser beneficiado, preencher a autodeclaragio disponivel no
Anexo I, laudo médico (copia autenticada), emitido nos ultimos doze meses, informan-
do o tipo de deficiéncia, com a expressa referéncia ao c6digo correspondente da Classi-
ficagdo Internacional de Doengas (CID-10) e encaminhar juntamente com os documen-
tos comprobatorios da andlise curricular, conforme o Anexo I para o e-mail: selecaoes-
tagio@altoparaiso.go.gov.br.

O candidato aprovado no processo seletivo que se declarar pessoa com
deficiéncia terd seu nome publicado em lista & parte e figurara, também, na lista de clas-
sificagdo geral.

O candidato com deficiéncia aprovado no processo seletivo podera ser
previamente convocado pela Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goids, devendo
comparecer munido de documento de identidade original e do laudo médico original ou
copia autenticada, para verificagdo de compatibilidade entre as atividades do estagio e a
deficiéncia apresentada.

No momento da contratag¢do, o candidato aprovado devera entregar o
laudo médico original ou copia autenticada (emitido nos tltimos 12 meses), atestando a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia de que possui com expressa referéncia ao codi-
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go correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas ¢ a provavel causa da de-
ficiéncia.

Caso ndo entregue o laudo médico, em conformidade com o item 52,0
nome do candidato figuraré apenas na lista geral.

Os estudantes com deficiéncia participardo do processo seletivo em
igualdade de condigdes com os demais candidatos.

6. DA FASE DO PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo consistird em uma tnica fase de Analise curricular,
de caréter eliminatorio e classificatério, conforme os critérios do Anexo 11 deste Edital;

O candidato que ndo cumprir a fase do item 6.1 estard sumariamente
excluido do Processo Seletivo.

A analise da média global do histdrico escolar sera feita com base no
historico escolar do ano de 2020.

A pontuagdo méaxima sera de 150 (cento e cinquenta) pontos.

Os candidatos classificados compordo lista de classificagdo, em ordem
decrescente, de acordo com os pontos obtidos.

7. DA ANALISE CURRICULAR

Realizada a inscrigdo, o candidato devera enviar os documentos com-
probatérios previstos no Anexo II para o e-mail: selecaoestagio@altoparaiso.go.gov.br,
colocando no campo assunto: ESTAGIO, A VAGA QUE ESTA CONCORRENDO E
O NOME COMPLETO. O e-mail de encaminhamento dos documentos devera ter, obri-
gatoriamente, o Numero de Protocolo fornecido no ato da inscrigao.

serdo avaliadas as copias dos documentos comprobatérios indicados
pelo edital e fornecidos pelos candidatos.

A ndo apresenta¢do dos documentos comprobatdrios implicara a elimi-
na¢do automatica do candidato.

A pontuagdo referente a Andlise Curricular sera realizada na forma do
Anexo II deste Edital.

A comprovagdo da experiéncia devera ser feita com declaracdo de reali-
zagdo de estagio ou de atividade profissional e/ou copia da carteira de trabalho.

8. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS

O resultado provisério sera divulgado no enderego eletronico: https:/
www.altoparaiso.go.gov.br/Processos.php na data provavel de 05/05/2021.

Os recursos poderdo ser interpostos na data do 06/05/2021, por meio de
requerimento constantes do Anexo III e encaminhado ao e-mail: selecaoestagio@altopa-

raiso.gov.br.
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Os recursos serdo analisados e decididos pela Comissio.
Recursos ndo fundamentados ou interpostos fora do prazo nao serao
apreciados.

As respostas aos recursos serdo divulgadas na data provavel de
07/05/2021, no enderego eletronico: https:/www.altoparaiso.go.gov.bt/

O resultado final da andlise curricular e a lista de classificagdo sera di-
vulgada no endereco eletronico: https://www.altoparaiso.go. gov.br/Processos.php, na
data provavel 10/05/2021.

A lista contara com o nome dos candidatos classificados por ordem de-
crescente de pontos obtidos durante a analise curricular, € com a identificagdo dos can-
didatos com deficiéncia, para fins de garantia do programa de cota, conforme o item 5
que trata desse tema no edital.

Caso haja empate entre os candidatos, tera preferéncia, na seguinte or-
dem, o candidato que:

a) cursar o maior periodo;

b) for mais velho.

9. DA CONVOCACAO PARA PREENCHIMENTO DA VAGA E
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

A convocagdo para o preenchimento das vagas de estagio sera realizada
pela Comissdo, mediante contato telefonico e envio de e-mail.

Serdo realizadas, no maximo, 03 (trés) tentativas de contado em hora-
rios diferentes e o candidato que ndo puder ser contactado pelos niimeros de telefone in-
dicados na inscri¢@o serdo inativados e a participagdo neste Processo Seletivo ndo sera
considerada.

Todas as tentativas de contato por telefone serdo registradas pela Co-
missdo e notificadas no e-mail cadastrado pelo candidato.

O candidato que desistir formalmente do estagio sera excluido da lista
de classificacdo.

O candidato aprovado no processo seletivo sera convocado para apre-
sentar a documentagao para a elaboragdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE),
devendo comparecer na data e horario informado pela Comissio no endereco: Praca do
Centro Administrativo Divaldo Willian Rinco, n® 1, Centro — CEP 737700-000 com a
relagdo de documentos descrita abaixo:

a) Carteira de identidade;
b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
e) Comprovante de residéncia com CEP;

f) Declaracao de escolaridade atualizada e com grade horaria;
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g) Laudo médico original ou cdpia autenticada (emitido nos altimos 12 me-
ses), atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, para estudantes que se declarar
com deficiéncia;

O candidato que convocado para preenchimento da vaga ndo apresentar
a documentagdo sera eliminado do processo Seletivo.

No ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio - TCE, o es-
tudante deverd ter idade minima de 16 (dezesseis) anos completos.

Serédo aceitos pedidos de desisténcias temporarias e deslocamento para
o final da lista de classificagdo dos candidatos aprovados.

A celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio - TCE sera realiza-
da em estrita observancia aos ditames da Lei n® 11.788/2008.

O TCE néo poderd ser firmado por prazo inferior a 1 (um) ano, poden-
do ser prorrogado por igual periodo.

O candidato que ndo se apresentar para inicio do estagio na data e no
local informados no ato da convocagio, sera eliminado do processo seletivo.

10. DISPOSICOES FINAIS

A aprovagdo no processo seletivo gera para o candidato apenas expec-
tativa de ser convocado para preencher vaga de estégio, ficando a concretizagdo do ato
condicionado a existéncia ou ao surgimento de vaga durante o periodo de validade do
processo seletivo.

A convocagdo dos candidatos ocorrera em nimero compativel com a
disponibilidade orgamentaria, a existéncia de vagas de estagios livres e a necessidade
especifica de curso e carga horaria de cada unidade com vaga disponivel para contrata-
¢ao.

Durante o periodo de validade do processo seletivo, o candidato apro-
vado devera manter seus dados cadastrais (e-mail, telefone, enderego, horarios disponi-
veis para realizagdo do estagio, etc.) atualizados, sob pena de perder a vaga quando da
convocagao.

Serdo eliminados candidatos inscritos para areas que ndo contemplam
o curso no qual o estudante esteja matriculado.

Ao assinar o Termo de Compromisso de Estagio, o candidato ndo po-
dera possuir vinculo de estagio remunerado em outra entidade, publica ou privada, ou
vinculo profissional em outra entidade publica federal, estadual ou municipal.

No caso de esgotamento de candidatos do cadastro de reserva, outra
sele¢ao podera ocorrer dentro do prazo de validade deste processo seletivo.

As duvidas surgidas na aplicagdo deste Edital, bem como os casos
omissos, serdo dirimidos pela Comissdo por meio do e-mail: selecaoestagio@altoparai-
$0.20.gov.br, no prazo maximo de 12 horas.
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ANEXOT
AUTODECLARACAO
Eu, , carteira de identi-
dade (RG) n. , inscrito(@) no CPF sob o
n° , estudante do curso de

para fins de inscrigdo no processo seletivo de estagio da Prefeitura Municipal de Alto
Paraiso de Goids, conforme estabelecido no Edital de Abertura n°® 01/2020 de 21 de abril
de 2021, declaro optar pela participagdo na condigdo de estudante cotista, de acordo
com a especifica¢do assinalada abaixo:

() deficiente (anexar obrigatoriamente o laudo médico)

Declaro, ainda, estar ciente de que podera ocorrer meu desligamento do estagio na hipo-
tese de ser aprovado(a) no processo seletivo e ingressar como estagiario(a) da Prefeitura
Municipal de Alto Paraiso de Goids na condigdo de cotista (PCD) e for constatada a
qualquer tempo a nao veracidade desta declaragio.

Alto Paraiso de Goias - GO, de de 2021.

Assinatura
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ANEXO II
CRITERIOS PARA A ANALISE CURRICULAR
NIVEL MEDIO
. % PONTUACAO
TOPICO ITEM ‘ 5
B IPONTEACAO MAXIMA
Complementar ]S)Ofsenvolwmento profissional. (our- 5 para cada curso. 50
Informatica a a |
Bisica Pacote Office 5 5
Digitagao 5 ' ' 5
Atuagdo em estagio ou atividade pro- (1jO ponto'sApaTa 0 (Sf,ls) rquses .
Experiéncia fissional (remunerada ou ndo, incluin- 22 expet:rlencm clon 1nua, d 50
do trabalho voluntario certificado). pontos para ,(um) ano de
‘experiéneia continua.
Média Global 6,0 — 10 pontos
Desempenho  Analise do Historico Escolar do Alu- Média Global 7,0 — 20 pontos 40
Escolar no, com base no ano letivo anterior. ~ Média Global 8,0 — 30 pontos
Médio Global 9,0 — 40 pontos
NIVEL SUPERIOR
: x PONTUACAO
TOPICO ITEM PONTUACAO MAXIMA
Desenvolvimento profissional (cursos; ati- ..
. i A i . 10 para cada curso, ativi-
vidade de iniciagdo cientifica ou de moni- v
C | tar |toria: varticipaca ., dade, congresso, semina- 50
omplementar  toria; participagdo em congressos, semind- . =5 oS L o
rios ou outros eventos académicos como . .
. démicos.
ouvinte ou palestrante).
Informética b, ote Office 5 5
Bésica | |
Digitagao ‘ 5 . S
10 pontos para 6 (seis)
Atuagdo em estagio ou atividade profissio- meses de experiéncia con-
Experiéncia nal (remunerada ou ndo, incluindo trabalho tinua; 50
voluntario certificado). 25 pontos para 1 (um) ano
de experiéncia continua.
L Média Global 6,0 — 10
pontos
Analise do Historico Escolar do Aluno, Media Global 7,0 —20
P b ano letivo anterior pontos ‘ 40
‘Escolar com baseno v ' Média Global 8,0 — 30
‘ pontos
Médio Global 9,0 — 40
pontos
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ANEXO IIT
FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

NOME

RG: CPF:

E-MAIL: TELEFONE:

‘iCURSO: SEMESTRE:

MOTIVO DO RECURSO:

'ARGUMENTACAO DO RECURSO:

Alto Paraiso de Goias-GO, de de 2021.

Assinatura
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Area de atuacao

| Administrativo

Estado de Goias

Municipio de Alto Paraiso de Goias

ANEXO IV - AREA DE ATUACAO PARA AS VAGAS
NIVEL MEDIO

Atividades Setor

Realizar movimentagdes pertinentes aos veiculos da  Secretaria Municipal de

frota municipal em sistema 'Administracdo e Finangas

Administrativo

' Administrativo

Digitalizagao de processos;

Encadernagao de processos;

Verificagdo de assinaturas dos processos;
Alimentagdo do portal da transparéncia da licitagdo e
convénios;

Arquivo de processos.

Departamento de Licitagido

Montar Balancetes; Contabilidade

Auxiliar nos servigos contabeis.

| Administrativo

Administrativo

Area de atuacao

|Gestao Ambiental

Atender o publico em geral, averiguando suas neces-
sidades, para orienta-lo e encaminhd-lo as pessoas ¢/
ou departamentos competentes;

Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, fi-
charios, livros, publicagdes e outros documentos,
possibilitando controle e novas consultas;
Encaminhar processos e outros documentos para de-
partamentos especificos ou protocolo;

Desenvolver e preparar expedientes administrativos
necessarios nos diversos departamentos, sob orienta-
¢do do supervisor;

Digitar relatérios, formularios e demais documentos;
Receber e encaminhar correspondéncia;

Realizar e atender chamadas telefonicas, anotar e en-
viar recados;

Agendar atividades internas e externas;

Zelar e conservar o material da organizagao.

Secretaria Municipal de
Educacéo

Secretaria Municipal de

Auxiliar no Departamento de Compras e Licitagdes Satde

NIVEL SUPERIOR
Atividades | Setor

Responsavel, organizado (a), proativo e bom relacionamen-

to interpessoal;

Auxiliar na elaboragdo de documentos (relatérios, formula-

rios, planilhas e etc);

Auxiliar na elaboragdo e implantagéo de projetos ambien-

tais;

Acompanhar inspegdes de campo;

Conferir documentos, listagens, relatorios ou materiais di- | Secretaria Municipal
Versos, bem como emitir relatorios; 'de Meio Ambiental
Receber, analisar e destinar pedidos do setor de Meio Ambi-

ente;

Auxiliar no planejamento de uso sustentavel dos recursos

naturais;

Elaborar protocolos relacionados a area de atuagao.

Auxiliar na elaboragéo de plano de ag@o para minimizar os

impactos ambientais.
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1

‘ \
'Secretaria Municipal|
|da Rede de Protegao

‘ Entrevistas com beneficiarios do Programa Bolsa Familia;
iPsicologia ou Anélise das condicionalidades do Programa Bolsa Familia;
'Servigo Social Visita Domiciliar aos beneficiarios do Cadastro Unico;

Preenchimento do formuléario do Cadastro Unico. ;Social |
ANEXO V
CRONOGRAMA

ETAPA DATA

‘Periodo de inscrigao 26/04/2021 a 30/04/202 l:

iAnélise curricular ,03/05/2021 a 04/05/2021_

'Publicacdo do resultado provisorio 105/05/2021

Interppsigéov V("ie recursos 06/05/2021

Resultado dos recursos 107/05/2021

Resultado final da andlise curricular> 10/05/2021

NN/ e
71 %@b
Adao dos"Santos Rosa

Secretario Municipal de Administragdo e Finangas
Portaria n® 5790/2021
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